
 
 

 

 
 
 
 
 
 

AFYON KOCATEPE ÜNİVERSİTESİ 

SPOR BİLİMLERİ 

FAKÜLTESİ 

GÖREV TANIMLARI 
Görev Unvanı Koruma ve Güvenlik Görevlisi 
Üst Yönetici/Yöneticileri Dekan, Dekan Yardımcıları, Fakülte Sekreteri 
Astları - 
Vekalet Eden - 
Görevin Kısa Tanımı İlgili mevzuat çerçevesinde genel temizlik ve evrak nakil işleri görevini yerine getirmek. 
Görev, Yetki 
ve 
Sorumluluklar 

 

 
 İş yerine gelmiş olan kişilere danışma olarak hizmet vermek. 

 

 Hem ziyaretçilerin hem de çalışanların giriş- çıkışlarını kayıt altına almak. 
 

 Herhangi bir güvenlik sorununda kamera kayıtlarından sorumlu olmak ve bunları incelemek. 
 

 İş yerindeki güvenlik kurallarına uyulmasını sağlamak. 
 

 Acil durumlarda binanın tahliyesini gerçekleştirmek ve kişileri bu doğrultuda yönlendirmek. 
 

 Çalıştığı alanın ve belirlenen görev yerinin güvenliğini sağlamak. 
 

 Çalıştığı iş yerinde herhangi bir suç işlenmişse en kısa zamanda kolluk kuvvetlerine haber 

vermek. 

 Yetkiye ve stratejik konuma göre iş yerine giriş-çıkışlarda gerekli ekipmanlar ile üst ve çanta 

araması yapmak. 

 Devamlı olarak güvenlik kameralarını izlemek ve spor tesislerine izinsiz giriş yapanlar, 

malzemelere kasıtlı zarar verenler hakkında işlem yapmak. 

 İdarenin belirleyeceği güzergahta periyodik olarak devriye atmak. 
 

 İdarecilerce verilecek olan sözlü ve yazılı talimatlara uymak. 

Görevin Gerektirdiği 
Nitelikler 

 657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak. 

Bu dokümanda açıklanan görev tanımını okudum. 
Görevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhüt ediyorum. 

……/……/………… 
 

 
Güvenlik 

ONAYLAYAN 
……/……/………… 

Fakülte Sekreteri 

 


