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GOREV TANIMLARI

Gorev Unvani

Ogretim Uyesi

Ust Yonetici/Yoneticileri

Dekan, Dekan Yardimcisi, B6lim Baskani

Astlari

Vekalet Eden

Gorevin Kisa Tanimi

Bolimiin egitim-ogretim ve arastirma faaliyetlerine katilmak

Gorev, Yetki ve
Sorumluluklar

2547 Sayili Yuksekogretim Kanununda ve Akademik Teskilat Yonetmeliginde belirtilen asagidaki
gorevleri yapmak:

<

Ders iceriklerinin hazirlanmasi ve planlanmasi galismalarina katiimak.

Sorumlu oldugu derslerin eksiksiz yuritilmesini saglamak, sinavlarin programdaki tarih ve
saatlerine uygun bir sekilde yapilmasini saglamak.

Ogrenci danismanlik hizmetlerine katilmak, 6grencilerin béliim ve cevreye uyum saglamalarina
yardimci olmak.

Bilimsel arastirmalar ve yayinlar yapmak.

Bilimsel alanda ulusal ve uluslararasi kongreler diizenlenmesine destek vermek.

Lisans ve Yiksek lisans programlarina katilan 6grencilerin devamsizlik ve basarisizlik
nedenlerini arastirmak, sonuglari Bolim Baskanina sunmak.

Dekanlik ve Bolim Baskanhg’'nin 6ngordigl toplantilara katilmak, faaliyetlere destek
vermek.

Bolim tarafindan yapilan arastirmalara ve projelere gerektiginde katkida bulunmak.
Sorumlusu oldugu derslik, uygulama labaratuvarlari vb. mekanlarda yapilacak degisiklikler ve
onay igin bélim bagkanhgindan gerekli izinleri zamaninda almak.

Kaynaklarin verimli, etkin ve ekonomik kullaniimasini saglamak.

Bolimun egitim-6gretim faaliyetleri, stratejik plani performans kriterleri gibi her yil yapilmasi
gereken calismalarina destek vermek.

Ogrencilere gerektiginde rehberlik etmek ve danismanlik yapmak.

Sinav hazirlanmasi ve degerlendirilmesi gibi siireclerde verilen gorevleri yerine getirmek ve
sinavlarda gézetmenlik yapmak.

Erasmus, Farabi ve Mevlana degisim programlari ile ilgili galismalara katilmak.

Engelli ve yabanci uyruklu 6grencilerin sorunlart ile ilgilenmek.

Ek ders 6demelerine esas teskil eden F1 ve F2 formlarinin zamaninda ve eksiksiz olarak
tahakkuk birimine ulagtirmak.

Ekip ¢alismasina 6nem vermek ve ekibin bir bireyi olarak uyum saglamak.

Yilhk akademik faaliyetlerini bir liste halinde Boliim Baskanina sunmak.

Fakiiltenin etik kurallarina uymaki hassas ve riskli gérevleri yapmak.

Dekanin ve Rektoriin gérev alaniile ilgili verdigi diger gorevleri yapmak.

Ogretim Uyelerii yaptigi is/islemlerden dolayi Dekan’a karsi sorumludur.
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Gorevin Gerektirdigi
Nitelikler

657 sayili Devlet Memurlari Kanununda ve 2547 sayili YOK Kanununda belirtilen niteliklere

<

sahip olmak.

Bu dokiimanda agiklanan gérev tanimini okudum.

Gaérevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ediyorum.
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Ogretim Uyesi

ONAYLAYAN
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Dekan




